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11. Manažérske zhrnutie: 

Anotácia: 

Vzhľadom na prepojenie vzdelávania na bežnú prax je dôležité žiakov cvičiť v čítaní s porozumením 

aj administratívnych textov. Cieľom nácviku čítania týchto textov je uvedomiť si nie len záväznosť 

formy úradných textov, ale najmä získanie zručností vo vyhľadávaní kľúčových informácií v texte.  

Kľúčové slová:  

čítanie s porozumením, administratívny text, súvislý a nesúvislý text, úradný list, tabuľka, graf, 

štatistika, anketa 



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:  

 

Program stretnutia:  

1.    Administratívny text  - charakteristika 

2.    Administratívny text – ukážky úloh   

3.    Diskusia 

4.      Záver 

 

1. Vzhľadom na prepojenie vzdelávania na bežnú prax je dôležité žiakov cvičiť v čítaní s 

porozumením aj administratívnych textov. Cieľom nácviku čítania týchto textov je uvedomiť 

si nie len záväznosť formy úradných textov, ale najmä získanie zručností vo vyhľadávaní 

kľúčových informácií v texte. Dôležitosť získania takýchto zručností je zakomponovaná aj 

do obsahovej štruktúry EČ MS, v ktorej jednu z ôsmich ukážok tvorí vždy jeden 

administratívny text, podobne ako je to aj  pri celoplošnom Testovaní 9, kde jednu z ukážok 

vždy tvorí administratívny text, a to vo forme cenníka, úryvku poistnej zmluvy, či úradného 

listu, tabuľky, výsledku ankety, štatistických podkladov, grafov a pod. 

 

2. Administratívny text – ukážky úloh: 

  
 

Ktorá z Eviných úvah je na základe informácií cestovného poriadku správna? 

a) V Novej Bani si môžem kúpiť miestenku k cestovnému lístku. 

b) Príbuzným oznámim, že vlak príde na stanicu do Banskej Bystrice o 14:00. 



c) Na autobusovej stanici v Banskej Bystrici môžem prestúpiť na MHD. 

d) K príbuzným do Banskej Bystrice môžem cestovať v ktorýkoľvek deň v týždni. 

 

 
 

Ktoré tvrdenie vyplýva z ukážky? 

a) Zľavu na vstupnom do ZOO majú iba školopovinné deti. 

b) ZOO sa rozprestiera v blízkosti okresného mesta. 

c) ZOO má v zimnom období najkratšiu otváraciu dobu. 

d) Neďaleko Bojníc sa nachádza zoologická záhrada. 

 

V ktorej z možností je nesprávne vysvetlené cudzie slovo? 

a) pavilón – samostatná budova v uzavretom komplexe budov 

b) terárium – pôvodné prostredie života plazov 

c) akvárium – nádrž s vodou na chov vodných živočíchov 

d) atrakcia – zaujímavosť, pútavá zábava 

 

Inzerát 

Prenajmem neďaleko centra KE slnečný 3,5-izb. byt (+ vstupná hala, kuchyňa, kúpeľňa, WC, 

komora, 2 balkóny, terasa, 

alarm), 

• vysoké stropy, • 135 m2 , 5. posch., • bez zariadenia, • plynové kúrenie, • po generálnej 

rekonštrukcii, • k bytu možnosť prenajať aj garáž. 

Cena: 950,- EUR + platby za energie     (Zdroj: tlač) 

 

Čo všetko je zahrnuté v cene nájmu bytu? 

a) Nájom za byt a garáž, bez poplatkov za plyn, vodu a elektrinu. 

b) Nájom za byt, poplatky za plyn, vodu, elektrinu aj garáž. 

c) Nájom za byt s garážou, poplatky za plyn, vodu, elektrinu. 



d) Nájom za byt, bez poplatkov za plyn, vodu, elektrinu, garáž. 

 

Vyhlásenie 10. ročníka súťaže Čítam, čítaš, čítame 

Témou 10. ročníka veľkej čitateľskej súťaže pre deti a mládež je Čo čítali moji rodičia? 

Súťaž trvá od 1. 10. 2015 do 28. 2. 2016. 

Súťaží sa v troch kategóriách: 

I. kategória: deti MŠ a žiaci 1. ročníkov ZŠ, 

II. kategória: žiaci 2. ‒ 4. ročníkov ZŠ, 

III. kategória: žiaci 5. ‒ 9. ročníkov ZŠ a 1. ročníkov stredných škôl. 

 

Podmienky: 

vyplnenie a odovzdanie prihlášky, 

minimálne 5 prečítaných kníh, 

súťažiaci musí byť čitateľom Staromestskej knižnice, 

z prečítaného počtu kníh musí byť 1 taká, ktorú radi čítali v jeho veku mama, otec, starí 

rodičia, pani učiteľka, 

do bodovania sa počítajú len knihy požičané z fondu Staromestskej knižnice. 

Body navyše: 

za každú ďalšiu prečítanú knihu (predĺženie výpožičky a opakované požičanie sa nepočíta) 

→ 1 bod, 

za získanie každého nového čitateľa (kamarát, spolužiak, člen rodiny...) → 5 bodov, 

za nakreslený vtipný obrázok (bez ohľadu na počet) → 5 bodov, 

za mimoriadnu aktivitu (čitateľský denník, napísaný obsah knihy) → 5 bodov. 

Vyhodnotenie súťaže bude v Týždni slovenských knižníc. 

 

Ktoré tvrdenie o pravidlách súťaže vyplýva z ukážky? 

a) Čítať v súťaži možno len odborné knihy určené pre deti a mládež. 

b) Názov súťaže znie: „Čo čítali moji rodičia?“ 

c) Počet získaných bodov v súťaži nie je limitovaný. 

d) Za prečítanie najmenej troch kníh získa súťažiaci tri body. 

 

Ktorá možnosť nevystihuje podľa ukážky cieľ súťaže? 

a) Spropagovať mesiac knihy. 

b) Podporovať komunikáciu o knihách s dospelými. 

c) Získavať nových čitateľov knižnice. 

d) Oboznámiť sa s knihami vydanými v minulosti. 

3. Členovia Pedagogického klubu pre čitateľskú gramotnosť diskutovali o svojich 

skúsenostiach s porozumením žiakov administratívnemu textu a s využívaním 

administratívnych textov v naviazanosti na konkrétne vyučovacie témy v jednotlivých 

humanitných vzdelávacích predmetoch  

 

4. Členovia klubu sa dohodli, že budú podľa možností vo vyučovaní pravidelne a priebežne  

využívať aj  úlohy na využívanie administratívnych textov. 

 

 



13. Závery a odporúčania: 
Uznesenie:  

Členovia Pedagogického klubu  pre čitateľskú gramotnosť:  

1.  Vzali na vedomie: 

 Informácie členov klubu o svojich skúsenostiach s využívaním administratívnych textov na 

vyučovaní. 

 

2.      Pedagogický klub pre čitateľskú gramotnosť ukladá členom klubu: 

Pripraviť aspoň jeden návrh na vzdelávaciu aktivitu spojenú s analýzou administratívneho 

textu. 
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