Stredná odborná škola technická, Komenského 496/37, 029 01 Námestovo
Metodický pokyn SOŠt v Námestove č. 01/21
pre súvislú odbornú prax
študijný odbor :  3650 M staviteľstvo

Pokyn je vypracovaný v súlade so  školským zákonom č. 245/2008 o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
Čl. 1
Predmet metodického pokynu

Predmetom metodického pokynu sú pokyny na súvislú odbornú prax pre študijný odbor staviteľstvo v 3. ročníku a kritéria na spracovanie správy, ktorá je súčasťou vyučovacieho procesu v odbore staviteľstvo. 
Čl. 2

Výber miesta výkonu odbornej praxe 

a vzájomné podmienky oboch zúčastnených strán

1. Výber miesta výkonu odbornej praxe je na žiakovi/čke, ktorý/á je povinný/á si individuálne odbornú prax dohodnúť v organizácii, ktorej podnikateľská činnosť je zameraná na oblasť stavebníctva. Miesto výkonu odbornej praxe sa musí nachádzať v okrese miesta bydliska, najďalej však v susednom okrese.

2. Stavebná firma, ktorej vedúci povolí výkon odbornej praxe žiakovi/čke 3. ročníka študijného odboru staviteľstvo v SOŠ technickej Námestovo potvrdí návratku, ktorá je prílohou Metodického pokynu č.01/2021 zo dňa 30. 09. 2021 riadnou pečiatkou a podpisom. Návratku po jej potvrdení odovzdá žiakovi/čke. 
3. Vedúci stavebnej firmy, ktorý umožní žiakovi/čke výkon odbornej praxe, poverí zamestnanca, ktorý bude zodpovedný za plnenie úloh súvislej odbornej praxe.
Čl.3
Stanovenie rozsahu súvislej odbornej praxe 


Súvislá odborná prax 3. ročníka študijného odboru staviteľstvo je povinnou súčasťou učebného plánu v rámci praktickej prípravy Školského vzdelávacieho programu denného štúdia. Absolvovanie súvislej odbornej praxe je v rozsahu 10 pracovných dní, 6 hodín za jeden deň. Za jednu hodinu odbornej praxe sa považuje jedna hodina v trvaní 60 minút.
Čl. 4
Stanovenie úloh pre žiakov
Žiaci si na pracoviskách prakticky overujú vedomosti získané na teoretickom vyučovaní, získavajú nové zručnosti, a taktiež pracovné návyky. Zameraním je rozšírenie teoretických vedomostí z odborných predmetov a praxe. Zdokonaliť praktické zručnosti a návyky v prostredí a podmienkach reálnej prevádzky (firmy).
Z uvedených dôvodov je nutné, aby dodržiavali nasledovné pokyny :

· na OP odchádzajú s vytlačeným záznamom o dochádzke na prax. Žiaci ho vedú počas praxe a po skončení praxe si dávajú podpisovať zodpovednej osobe na pracovisku. Po príchode do školy okamžite tento formulár odovzdajú príslušnému vyučujúcemu.
· absolvovanie praxe je povinné. V prípade, že v danom termíne nemôže žiak na prax nastúpiť (PN, vážene rodinné dôvody), musí ju absolvovať počas letných prázdnin a ohlásiť skutočnosť zodpovednému vyučujúcemu.
· na pracoviskách žiak dodržiava pokyny nadriadených a platia pre neho pokyny z teoretického vyučovania  (BOZP, protipožiarna ochrana).
· žiak má na praxi vhodné oblečenie, nefajčí, nepije alkoholické nápoje a nepožíva omamné a psychotropné látky.
· denne zapisovať činnosti, ktoré vykonávali a dať si to potvrdiť v organizácii/firme.
· po ukončení OP žiak odovzdáva všetky tlačivá, správy z praxe, ospravedlnenky.
· OP sa bude konať na základe podpísanej dohody .
· pred nástupom na prax v organizácii je potrebné potvrdiť dohodu 2x (jedenkrát pre organizáciu a 1x SOŠt) – doručiť vyučujúcemu, ktorý zodpovedá za OP.
· žiaci si miesto praxe zabezpečujú samostatne. V prípade zmeny je potrebné zmenu konzultovať a  vyhotoviť nové dohody.
· na prax si vezmú so sebou aj občiansky a zdravotný preukaz. Prípadný úraz treba ihneď nahlásiť aj škole.
· kontrolu priebehu súvislej praxe vykonáva poverený vyučujúci pre OP. Ten  sa zameriava hlavne na rešpektovanie obsahu dohody, pracovnú morálku, zručnosti a odbornosť žiakov.
· o výsledku súvislej odbornej praxe budú žiaci: viesť denný záznam a spracovať správu z OP.
Čl. 5
Spracovanie správy
Žiak vypracuje záverečnú správu zo súvislej odbornej praxe podľa odporúčaných tém doplnenú letákmi, brožúrami, vyplnenými dokladmi a inými dokumentmi súvisiacimi s OP. 
Výsledkom spracovania je písomná časť vyhotovená v dvoch exemplároch, zviazaná v hrebeňovej väzbe.  Vypracovaná a odovzdaná správa je majetkom školy. 
Čl. 6
Formálna úprava
             Práca sa píše, na počítači, na biely papier formátu A4 (A3). Práca nemá byť písaná obojstranne. Kvôli väzbe sa odporúčajú okraje: hore 2,5 cm, dole 2,5 cm, vľavo 3 cm, vpravo 2,5 cm. Práca má dobre čitateľný (nie ozdobný) typ písma v textovom editore MS Word Times New Roman CE, veľkosť písma 12, riadkovanie 1,5. Väčšie alebo zvýraznené písmo sa používa iba na označenie jednotlivých častí kapitol. Text je potrebné rozčleňovať nadpismi a odstavcami. Nová kapitola (nie podkapitola) sa začína spravidla písať na novú stranu. Rozsah správy zo súvislej odbornej praxe je stanovený na 10 až 12 číslovaných strán ( titulný list, obsah a prílohy sa nečíslujú). Každá príloha sa začína na novej strane (napr. Príloha 1, Príloha 2). Kapitoly sa číslujú arabskými číslicami, za posledným číslom ani za názvom sa bodka nedáva. Čísluje sa aj záver a úvod sa môže označiť číslom 0.

Čl. 7
Obsah správy
Charakteristika a zameranie organizácie, v ktorej vykonávajú OP

· opis činnosti, forma činnosti 

· zameranie, ponúkané služby, klientela pre ktorých pracujú

· cenotvorba

· štruktúra a počet zamestnancov

      Vlastná prax

· konkrétny popis vykonávanej praxe, pracovných činnosti

     Závery z praxe

· postrehy študenta

· prínos praxe pre študenta – konkrétne vyjadrenie toho, v čom si rozšíril vedomosti,

            v čom sa zdokonalil

     Prílohy

· letáky, brožúry, vyplnené doklady a iné dokumenty súvisiace s OP

Čl. 8
Odporúčané témy 
· Projektová príprava stavby pre stavebné povolenie

· Stavebné konanie

· Bezpečnostné predpisy (STN a platné predpisy)

· Koncepcia postupu výstavby

· Koncepcia zariadenia staveniska

· Stavebný denník

· Organizácia práce na stavbe z hľadiska ochrany životného prostredia 

· Organizácia práce na stavbe z hľadiska ekonomického

· Náplň práce stavebného technika – majstra, stavbyvedúceho, 
· stavebného dozoru, projektanta, ...

· Geodetické práce na stavenisku

· Ocenenie jednoduchého objektu

· Stavebné materiály a možnosti ich použitia

· Výstuž jednotlivých konštrukčných prvkov

· Výroba, doprava a uskladnenie betónovej zmesi
· Technologické postupy pri povrchových úpravách

· Debnenie a príprava výstuže do betónu

· Zemné práce

· Mechanizácia a automatizácia v stavebníctve

· Kolaudácia stavby

· Dokumentácia skutočného vyhotovenia stavby

Čl. 9 
Hodnotenie správy

Kritéria hodnotenia :
 
· obsahová stránka (odborná úroveň, stupeň zvládnutia  témy)

max. 10 b.
· formálna stránka správy (rozsah, úprava, štylizácia, gramatické chyby)
max. 10 b.
· priložené prílohy (ich vhodnosť a súvis s témou, grafická úprava)   
max.   5 b.
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Čl. 9
Záverečné ustanovenia
1. Tento pokyn je vnútorným usmernením školy na súvislú odbornú prax žiakov tretieho ročníka študijného odboru staviteľstvo a vypracovanie záverečnej správy. 
2. Metodický pokyn nadobúda účinnosť dňom 30. 09. 2021.

3. Kontrolou dodržiavania tohto pokynu sú poverení vyučujúci príslušného predmetu a zástupca riaditeľa pre teoretické vyučovanie.

V Námestove 30. 09. 2021
Vypracovala : 
PaedDr. Eva Verníčková



    zástupkyňa riaditeľa pre TV
Schválil :
Ing. Jozef Kružel 




riaditeľ školy
