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1. Identifika¢né udaje

Nazov zariadenia: Zakladna skola s materskou skolou Rozkovany 190

Adresa Skoly: Rozkovany 190, 08271

Kontakt: A .
e-mail: djacovamail.com; zsmsrozkovany.edupage.org

Telefon: 0915124262; 051 124262;

Forma pravnej subjektivity:
Zakladna Skola s materskou Skolou 190

Prevadzkovatel’:
Zriad’ovatel’: Obec Rozkovany 106
1CO: 37944631

Druh zariadenia: ] . 5 o :
Zakladna skola s vyu€ovacim jazykom slovenskym

s ro¢nikmi 1. — 4,

Zameranie $koly: Sme Skola s pravnou subjektivitou poskytujica
predprimarne vzdelavanie (predSkolska vychovu), a
primarne vzdelavanie.
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Zakladna skola s materskou skolou je skola s pravnou subjektivitou od 1.1.2005. Zakladna
Skola ma 4 triedy. Kapacita budovy je max. 80 Ziakov. V zakladnej skole je 8 zamestnancov. 4
ucitelia, vratane riaditela, vychovavatelky a knaza, jedna asistentka ucitela, 1 Skolnicka.
Sucastou Skoly je SKD a CVC, Skolskd jeddleir a MS. Materské skola mad 2 triedy s max.
poctom 46 deti. V- MS pracujii 4 ucitelky. V SJ je jedna kuchdrka a vediica SJ. Stravu
zabezpecuje SJ pri MS aj pre Ziakov ZS. (vid’ samostatny previdzkovy poriadok SJ) CVC a SKD
vedie vychovavatelka.

Na rozlahlom cca 1 ha pozemku, ktory je oploteny, je budova skoly budova skladu papiera,
drevena garaz. V areali skoly je viacucelové ihrisko, Skolsky pozemok a sad. Vykurovanie skoly
je ustredné. (2 plynove kotly). Odkanalizovanie je do obecnej kanalizdcie.

Materskda skola je dvojtriedna. (vid. samostatny previdzkovy poriadok MS)

Prevadzkovy poriadok pre zamestnancov podrobne urcuje prevadzku Skoly a Skolskych
zariadeni pocas Skolského roka a skolskych prazdnin a ich povinnosti, ktoré z toho vyplyvaju.
Prizemie zah¥iia celkovu uZitkovu plochu Skoly.

Vchod do skoly cez dvor a obecny park..

SITUACNY PLAN SKOLY:

Vstup do Skoly je cez obecny park a 7 dvora priamo do Satne.
Za hygienu zodpoveda spravna zamestnankyia, za bezpecnost’ deti vyucujuce.

Vestibul

27,25m2 /

Mala trieda
18,5m2 \@
5 / Pocitacova
Mald trieda \Satne 18,7m2 ucebria
26.5m2 Vel’ka trieda 37,8m2 17,60m2
scho_dy rfa pojd / /
\ Chodba 18,2m2 Vestibul
11,2m2
/ Kanceliria ~ Vel,’.kd trieda s herriou
skoly pre Ziakov SKD 73,80m2
13,40m2
WC pisodre,
umyvadla2
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2. Prevadzkovy poriadok pre vietkych pedagogickych zamestnancov

VSeobecné povinnosti pre vSetkych pedagogickych zamestnancov
Pedagogicky zamestnanec (d’alej pedagog)

a) je povinny byt v Skole v case urcenom jeho rozvrhom hodin, rozvrhom dozorov, v case
konania MZ, PK, triednych aktivov RZ, informacnych popoludni, v case urcenom na
pohotovost’ a na prechodné zastupovanie iného ucitela.

b) prichddza na vyucovanie 15 minuit pred zaciatkom vyucovania.

V zborovni sa podpiSe do knihy dochddzky. Oneskoreny prichod musi ospravedinit u
riaditela Skoly.(RS) Ak pre vaznu pricinu neméze prist do zamestnania, ozndmi to
telefonicky alebo osobne do 7:30 hod. vedeniu skoly.(RS)

C) po prichode do skoly sa pripravi na vyucovanie (vych. ¢innost), precita si oznamy v
zborovni, tyzdenny plan prdce a zucastiuje sa na jeho realizacii.

d) pred zaciatkom vyucovacej hodiny zoberie klasifikacny hdarok a odide do svojej triedy v
ktorej vyucuje. V triede zapiSe do elektronickej triednej knihy potrebné udaje. V case
zaciatku hodiny musi byt bezpodmienecne v triede.

€) skor ako zacne vyucovat, prekontroluje, ¢i ucebna vyhovuje na vyucovanie (Cistota, teplo,
svetlo, poriadok). Ak ucebiia nie je vhodnd na vyucovanie, ozndmi to RS , ktory rozhodne o
opatreni. Pokial sa vyskytne zdvada, urobi zaznam a zisti, kto Skodu sposobil.

f) akide ucit do info ucebne, alebo cvicebne, Ziakov pusta do ucebne az v jeho pritomnosti

Pocas vyucovania pedagog dba:

a) aby sa zachovavali pravidla bezpecnosti a hygieny,
b) aby sa neposkodzoval skolsky majetok.

C) Po skonceni 2. vyucovacej hodiny ucitel’ zabezpeci, aby tyzdennici otvorili oknd, aby vSetci
Ziaci opustili triedu (pokial idu na dvor) vyprevadi Ziakov s prezuvkami na vel'ku prestavku. Ak
Ziaci ostavaju v triede, necha otvorené dvere.

d) Vden, kedy je urceny na dozor, zabezpecuje podla potreby poriadok na chodbach, WC, aj
na dvore.

a) aby Ziaci v tichosti uloZili svoje veci, zoradili stoly, poloZili na stoly stolicky a vycistili
svoje miesta od papierov a necistoty,

b) aby tyidennici skontrolovali Cistotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohutiky,
zotreli tabul’u.

C) na bezpecny presun Ziakov do Satne

d) aby sa Ziaci v Satni prezuli, obliekli. Nenechali necistotu a neporiadok

€) aby upraveni opustili Skolsku budovu,

) aby triednu knihu uloZil na vyhradenom mieste
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Q) Zdznamy o prdci v nepovinnom predmete a prehl’ady vychovno - videldivacej innosti su
pedagogovia povinni odkladat’ na vyhradené miesto v zborovni Skoly. Do internetovej
triednej knihy ucitel’ osobne a zretel’ne zapisuje prebranu latku (aj ked’ supluje), ktorej
ndzov koreSponduje s ¢asovo tematickym planom a chybajucich Ziakov (na kaZdej vyucovacej
hodine). Pravidelne zapisuje znamky do klasifikacného harku.

h) KaZdy pedagog je povinny dbat’, aby Ziaci dodriiavali $kolsky poriadok.

ch) Pocitacovu ucebiiu, cvicebiu, zasadne odomyka a zamyka prislusSny vyucujuci. V tychto
priestoroch nesmii zostat’ Ziaci bez dozoru ucitel’a ani cez prestivku.

) Do cvicebne(KD) odvedie vyucujuci Ziakov z budovy skoly (max. 5 min. pred zacatim
hodiny) a po skonceni hodiny (5 min. pred skoncenim Tv) ich privedie naspdt do budovy skoly.
Pocas prezliekania Ziakov vykondva vyucujuci dozor.

) Vyulujuci nesmie odist’ 7 tychto ucebni skor , pokial’ neodisli vietci jeho Ziaci!!!

K Ak sa pedagog so Ziakmi vzdaluje z aredlu Skoly vo vyucovacom case, oznami to RS. V
pripade predpokladaného neskorsieho prichodu upozorni veducu SJ. Ak odchadza so Ziakmi na
dlhsiu dobu, vyplni aj tlacivo "Hromadna Skolska akcia'.

) Pedagég nesmie vyuzivat Ziakov na sukromné nakupy a vybavovanie sukromnych veci.
m) Fajcit a pit alkoholické napoje v skolskych priestoroch je zakdzané.

n) Voda na kavu alebo caj sa moéze varit v zborovni, za predpokladu ak sa voda vari v
rychlovarnej kanvici, ktord je polozena na nehorlavej podlozke. Za bezpecnost zodpoveda
pouzivajuci pedagog .

0) Za cistotu pouzivanych hrnéekov zodpoveda kazdy pouzivatel.

p) Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej ¢innosti, mimoskolskej akcie i cez prestavku nesmu
Ziaci zostat bez pedagogického dozoru.

r) Ak Ziada ucitel’ mimoriadnu dovolenku,(vo vynimocnych pripadoch) predloZi riaditel ovi
Skoly dovolenkovy listok na schvdlenie minimdlne tri dni vopred.

S) Planované oSetrenie, alebo inii nepritomnost oznami zamestnanec max. der pre planovanou
nepritomnostou najneskor do 12,00 hod.
t) Okrem toho je pedagog na zdaklade pracovného poriadku povinny:

- zucastnovat sa vsetkych podujati poriadanych skolou

- pripravovat’ sa na kazdu vyucovaciu hodinu a vypracovat si na zaklade platnych osnov
casovo-tematicky plan pre kazdy rocnik a kazdy predmet. Je zodpovedny za jeho splnenie. V
pripade potreby presunu uciva musi pisomne upovedomit riaditela skoly,

- zucastnovat sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim Skoly,

- vykonavat funkcie a administrativne prace suvisiace s vyucovacim procesom pridelené
riaditelom $koly,

- dodrziavat vautroorganizacné predpisy,

- wkonavat pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podla zadelenia,

- dodrzZiavat pedagogické normy v oblasti pochval a trestov.

- nedopustit, aby rodicia narusovali plynuly chod vyucovania. V pripade nedorozumenia s
navstevami, zabezpecit rieSenie probléemu vedenim skoly.
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u) Pred odchodom z pracoviska je pedagég povinny sa oboznamit so zadelenim na
zastupovanie nepritomnych clenov pedagogického zboru, ulohami na nasledujuci den a zapisat

zistené zavady do "ZoSita zavad''.

Povinnosti triednych ucitel’ ov

Triedny ucitel je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujucim a koordinujucim cinitelom
vychovno - vzdelavacej prace vo svojej triede.

Uzko spolupracuje so vsetkymi vyucujucimi v triede, s triednym dovernikom rodicovského
zdruzenia a maximdlne vyuziva ich pomoc.

Uzko spolupracuje s rodi¢mi svojich Ziakov.
Denne kontroluje dochadzku zZiakov a robi okamZzité opatrenia na jej zlepsenie:

a) ak ziak chyba na vyucovani, triedny ucitel’ musi do 24 hodin hodnoverne zistit pricinu
nepritomnosti zZiaka,

b) ak triedny ucitel zisti, Ze Ziak bezdovodne vymeskal vyucovanie (hoci len jednu hodinu),
upozorni rodicov na ich povinnost posielat dieta do skoly a kontrolovat, ¢i dieta bolo v
Skole,

C) ak sa bezdévodne opakuje absencia, posle triedny ucitel’ zakonnému zastupcovi
prostrednictvom riaditela Skoly upozornenie na nedbalu dochadzku.

d) Ak vsetky tieto opatrenia boli bezvysledné, navrhne triedny ucitel riaditelovi skoly podat na
rodica oznamenie, a to ak presiahne pocet vymeSkanych a zdroven neospravedinenych
hodin pocet 15 hod. v danom mesiaci, alebo suhrne 60 hod. za Skolsky rok, oznami to
riaditel’ skoly pisomne obci. Ak triedny ucitel’ neurobi tieto opatrenia, je osobne zodpovedny
za dochddzku Ziaka.

) Ak ziak ochorel na nakazlivii chorobu, alebo je priputany na l6zZko a méze doma pracovat,
triedny ucitel zariadi, aby sa takémuto Ziakovi dorucovali domdce ulohy, za dodrzania
hygienickych zasad.

f) Po prichode do Skoly odovzda Ziak triednemu ucitelovi ospravedinenie podpisané rodicmi, v
odovodnenych pripadoch potvrdenie lekara.

Triedny ucitel’ je d’alej povinny:

a) raz mesacne prekontrolovat vsetky zZiacke knizky,

b) na konci tyzdna skontrolovat zaznamy v triednej knihe, zabezpecit ich doplnenie a
uzatvorit tyzden predpisanym sposobom,

C) nacas s vyucujucim jednotlivych predmetov organizovat’ pomoc zaostavajucim ziakom,

d) kontrolovat, i nie su Ziaci pretazeni,

e) Ix v tyzdni uskutocnit triednicku hodinu v triede alebo mimo skoly, vyuzivat triednické
hodiny na mravnu a eticku vychovu Ziakov,

) robit strucné zaznamy o problémovych ziakoch,

Q) viest triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy,

h) viest evidenciu ucebnic zapoZicanych Ziakom,
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i) kontrolovat vedenie klasifikacného harku,
) vypracovat osobny dotaznik Ziaka, ktory je sucastou dokumentacie skoly
O tychto kontrolach v bode a) az i), urobi triedny ucitel’ zaznam v triednej dokumentacii

K) So svojou triedou sa zucastiuje podla potreby verejnoprospesnej prdace.

I) Dozerd na zoviajsok zZiakov a robi napravné opatrenia

m) Je hmotne zodpovedny za ucebne, ich zariadenie a zverené kabinety.

n) Spolupracuje s triednym dévernikom i vpborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuziva na
zintenzivnenie spoluprdce s rodicmi.

0) Zabezpecuje distribuiciu ucebnic v triede.

Povinnosti spravcu kabinetu a kniZnic

Po prebrati kabinetu podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Zodpoveda v plnom rozsahu za inventar, dba o jeho uskladnenie a Setrné
zaobchddzanie.

Pri strate niektorej pomocky okamzite upovedomi riaditela skoly.

Kazda pomocka a vec, ktord sa v inventdri nachdadza, musi mat zapisané inventdrne
¢islo na pristupnom mieste.

Po dodani novych veci okamZite napise nové inventdrne cislo do dodacieho listu, na
predmet, inventarne cislo odsuhlasi s RS.

Na konci Skolského i kalenddarneho roka urobi fyzicku inventarizaciu. Tuto robi
velmi zodpovedne, inventdrna kniha musi byt' v sulade s registrom u RS.

Poddva ndavrh na vyradenie predmetov ako i na doplnenie inventara.

Ucebné pomocky poziciava ucitelom podla potreby a o vypozicani vedie pisomny
zdznam.

Respektuje zakaz poZiciavat inventar sukromnym a cudzim osobam, ako aj
odnasat’ inventar zo Skolskej budovy. Vo vynimocnych pripadoch po konzulticii
a schvaleni RS.

V spolupraci s veducim metodického organu Skoly dba, aby pomécky a knihy boli
neustale pouzivané a nezostavali v kabinetoch nevyuzite.
Dba, aby pomocky boli riadne ulozené a zabezpecené.

Zabezpecuje, aby inventarna kniha bola v skole neustale k dispozicii k nahliadnutiu
nadriadenym organom.

V kabinetoch, kde su pomocky ulozené dodrziava bezpecnostné predpisy. Kluc od
kabinetu nevydava do ruk Ziakom.

UdrzZiava v kabinete poriadok a cistotu.
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e Stara sa, aby pokazené pomocky boli ¢o najskor dané do opravy.

Povinnosti spravcu odbornych ucebni (PC)

o  Vypracuje bezpecnostné predpisy, ktoré musia byt’ umiestnené v ucebni na _
viditel’nom mieste. S predpismi obozndmi kaZdu triedu na prvej vyucovacej hodine.

e Zodpoveda za inventdr tejto UCebne.

e Dba, aby ucebna bola primerane upravend, kontroluje, ¢i nie su poskodené elektrické
zasuvky. Poskodenie okamZite zahlasi skolnikovi.

e Dbd, aby nastenky resp. iny dekoracny material v ucebni vystihoval charakter ucebne.
e Dbd, aby po skonceni vyucovania bola ucebna riadne upratana a poméocky ulozené.
o Je nepripustné, aby sa v PC ucebni povalovali koncepty, nepotrebné papiere a pod.

e Kopirovaci stroj sa pouziva zasadne pocas prestavok a po vyucovani. Riadne sa zapise
do zosita pocet kopii.

Centrum vol’ného casu pri ZS

Okrem zasad prevadzkového poriadku skoly pre vsetkych pedagogov Skoly platia pre
koordinatora a zamestnancov CVC aj nasledujuce pravidla:

1. Organizacia a riadenie skolského centra volného casu:
a) Centrum volného ¢asu (dalej CVC), ktoré bude tvorit sicast Skoly, riadi
riaditel skoly
b) Vychovno — vzdelavaciu cinnost a aktivny oddych deti a mldadeze vo volnom
case zabezpecujii vediici krizkov zaujmovej cinnosti. Administrativne CVC
organizuje koordindtorka CVC.(vych.SKD)
C) Vjednotlivych kruzkoch méze byt maximdalne 30 Ziakov.
2. Prevadzka centra volného casu:
a) CVC je v prevddzke spravidla cely skolsky rok — vo volnom case pocas celého
kalenddrneho roka.
3. Zaradovanie Ziakov:
a) Ziaci sa zaradujii do CVC podla ponuky a zaujmu do jednotlivych zaujmovych
utvarov —\V septembri prislusného kalenddrneho roka
Vychovno — vzdelavacia cinnost
a) pravidelnd cinnost' v zaujmovych utvaroch
b) prilezitostna c¢innost uskutocrniovana jednordazovymi alebo opakujiucimi sa
kratkodobymi podujatiami, sutazami, exkurziami.
C) spontanna cinnost podla priebezného zaujmu deti a mladeze
d) prdzdninova c¢innost' v primestskych pobytovych, putovnych alebo zahranicnych
taboroch.
5. Dochadzka deti a mlddeze:
a) v popoludnajsich hodinach pracovného tyzdna a pocas volnych dni a prazdnin
aj v dopoludnajsich hodindch

>
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6. Starostlivost o bezpecnost ziakov:
a) Zdkladna starostlivost o zdravie vSetkych ziicastnenych na podujati alebo
v tabore je zabezpecovand veducimi podujatia — tabora. K dispozicii je
lekarnicka s potrebnym vybavenim.
b) Koordindtor CVC zamestnanci dodrZiavajii zdsady bezpecnosti, poriadku
a hygieny. K tymto zasadam vedu vsetkych ucastnikov zaujmovych utvarov,
podujati, sutazi, exkurzii.
7. Dokumentdcia v CVC:
a) rdmcovy plan cinnosti
b) #yzdenny pldin
C) prehlad prazdninovej c¢innosti
d) prehlad platieb
8. Prispevok za ucast' v zaujmovych utvaroch a v kluboch:
a) wyska mesacného poplatku podla vyhlasky 28 MS SR zo 17. 1. 2005 je najmenej
1,66,-eur a najviac 7,5 % sumy Zivotného minima pre nezaopatrené dieta. Ziaci
v CVC Rozkovany prispievajii rodic¢mi schvaleny prispevok 3 eurd mesacne.
b) Po predlozeni dokladov o pomoci v hmotnej nidzi ma pravo riaditel zariadenia
rozhodnut’ o znizeni alebo odpusteni prispevku za ucast' v zaujmovych utvaroch.
Prevaidzkovy poriadok CVC tvori siicast Prevadzkového poriadku pre pedagogickych
a ostatnych zamestnancov Skoly.

2.8. SKD pri Z8
Skolsky kiub deti tvori neoddelitelni siicast vychovno-vzdeldvacieho procesu v skole.

Po skonceni vyucovania sa Ziaci prihlaseni v SKD zhromaZdia v miestnosti na to urcenej.
Vychovavatelka SKD zodpovedd za tychto Ziakov dovtedy, kym podla harmonogramu krizkov,
popoludnajsej cinnosti a odchodov neopustia Skolu. Vo vynimocnych pripadoch moéze na
poziadanie rodica uvolnit dieta skor, avsak, ten si musi dieta osobne vyzdvihnut. Nie je mozné
uvolnit Ziaka zo SKD skor, alebo na poZiadanie samotného Ziaka. Podla potreby
vychovavatelka uvolnuje Ziakov na vybrané kruzky. Ak zakonny zdstupca prihlasi dieta do
SKD, nie je mozné kedykolvek dieta odhldsit, iba vo vynimocnych pripadoch.(zdravotné,
psychické, rodinné dovody) po konzultacii s riaditelkou Skoly.
Vyska mesacného poplatku podla vyhldsky 28 MS SR zo 17. 1. 2005 je najmenej 1,66EUR
a najviac 7,5 % sumy Zivotného minima pre nezaopatrené dieta. Pre Ziakov navstevujucich
SKD v ZSsMS Rozkovany je to suma 3 eurd mesacne.
Vychovavatelka SKD riadi svoju vychovnu éinnost podla:

+ Vychovného programu prdce

+ TyZdenného planu vychovnej cinnosti,

+ Denného harmonogramu prace
Vychovnu ¢innost viak v nutnych pripadoch podriaduje zaujmom ZS a prispésobuje sa jej
aktivitam.

Povinnosti dozor konajicich ucitelov v budove $koly, $J a §kolskom aredli

o Ucelom ucitel'ského dozoru je pred vyucovanim, cez prestavky i pocas obeda v SJ viest
Ziakov k discipline, k hygiene a k plneniu Skolského poriadku.
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Povinnost vykondvat dozor sa vztahuje na vsetkych ucitelov. Clenovia vedenia skoly
urcuju dozor a vykondvaju jeho kontrolu.

Ucitelia, ktori konaju dozor, su osobne zodpovedni za urazy Ziakov, ktoré sa statnu
nasledkom zanedbania povinnosti dozor konajucich ucitelov.

Povinnost konat' dozor sa zacina o 7:40 hod. a konci 5 min. po poslednej vyucovacej
hodine . Dozor v SJ sa zacina o 11,30 pre MS a 12,30hod.pre ZS a vykondva ho

vychovavatelka SKD. Ziaci zo SZP sprevddza na obed asistentka ucitela.

Pocas dozoru sa ucitel’ neustdale pohybuje v celom urcenom priestore a kontroluje aj
miestnosti WC. Na konci prestavky zabezpecuje Cistotu na chodbach.

Velka prestavka - po druhej vyucovacej hodine:

ReZim diia Skoly

a) Na skole sa vyucuje podla rozvrhu hodin schvaleného riaditelom skoly. Menit schvaleny
rozvrh hodin je nepripustné. Vynimky povoluje riaditel’ Skoly. Rozvrh hodin je umiestneny v
kazdej triede.

b) Zaciatok a koniec vyucovacej hodiny sa neoznamuje, pedagog je povinny sledovat cas.

Vyucovaci Cas je rozvrhnuty takto:

Prichod do $koly 7,15 hod - 7,35 hod

1. hodina 7.50 hod. — 8.35 hod. Prva a druha hodina sa uci v blokoch
2. hodina 8.35 hod. — 9.20 hod.

3. hodina 9.40 hod. — 10.25 hod.

4. hodina 10.35 hod. — 11.20 hod.

5. hodina 11.30 hod. — 12.15 hod.

6. hodina 12.20 hod. — 13.30 hod.(pre Ziakov 3. a 4. rocnika)

C) Cinnost kruzkov a doucovacie hodiny sa konaju zasadne v mimovyucovacom case podla

zvlastneho rozvrhu. Tato cinnost musi byt organizovana tak, aby skoncila najneskor o
16:00 hod.

d) Vsetky pravidelné schodze v skole (PP, PR, MZ, PK, RZ apod.) sa konaju podla
osobitného planu, ktory schvaluje riaditel Skoly.

e) Nepravidelné schodze a rozne iné aj mimoskolské zasadnutia musia byt schvalené
riaditelom Skoly

3 Opatrenia pri prejavoch akutneho ochorenia u Ziaka pocas vyucovania

Ak vyucujuci zisti prejavy akutneho ochorenia Ziaka pocas vyucovacej hodiny, je povinny

oznamit tuto skutocnost triednemu ucitelovi a ten bezodkladne telefonicky informuje zakonného
zdastupcu Ziaka a zabezpeci bezpecnym spdsobom presun ziaka K prislusnému oSetrujuicemu lekdarovi
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alebo do domacej starostlivosti. Kazdy zZiak ma v Ziackej knizke uvedené kontakty na rodicov.
Opatrenia pri vyskyte pedikulozy (zavsivavenie)

Postup v pripade vyskytu prenosného parazitarneho ochorenia (pedikulozy) ZiakovPri vyskyte
pedikulozy v ZS Skola prijima a realizuje nasledovné opatrenia:

- po dohode s rodicmi denne vykonavat ranny filter u vietkych ziakov - dokladné prezretie vlasov

- wluci postihnutého ziaka zo skolského kolektivu az do doby zlikvidovania povodcu ochorenia z viasov
chorého (aplikaciou ucinného pripravku proti vsiam a hnidam, zakiupeného v lekdrni)

- informuje rodicov o nevyhnutnosti vykonat opatrenia u vSetkych clenov domdcnosti, vratane
dekontamindcie osobnej, postelnej bielizne, osobnych a hygienickych pomécok (hrebene, saly, ciapky
- vsetky osobnu pomocky a predmety Ziakov (cvicné ubory, uterdaky, hrebene a ciapky) vyprat, vymenit
za Cisté, hrebene dezinfikovat ponorenim do dezinfekcného prostriedku

- opakovane vykondvat dezinfekciu miestnosti triedy, v ktorej sa zaznamenal vyskyt vsi a ostatnych
spolocnych priestorov (, Specidlne ucebne, telocvicne, Satne, Zinenky a pod.)

- spdtny prichod dietata do kolektivu je mozny len s lekarskym potvrdenim o bezinfekcnosti ziaka

Urazy - prvd pomoc - evidencia tirazov, choroby

- Kazdy pedagogicky pracovnik je zodpovedny za organizaciu prdce ziakov tak, aby predchadzal
urazom ziakov i seba

V pripade Skolského virazu v Skolskej budove, alebo Skolskom aredli:

- okamzite poskytne zZiakovi prvii pomoc, pricom najblizsieho kolegu, resp. vedenie Skoly pozZiada
0 zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych Ziakoch. V pripade potreby zavola telefonicky z
kancelarie Skoly rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poziada riaditela skoly ( avsak po poskytnuti
prvej pomoci ). Sucasne telefonicky informuje rodicov o uraze. Ak nepotrebuje dieta rychlu lekarsku
pomoc, poziada najprv rodicov, aby odprevadili dieta na osetrenie. Ak nezastihne rodicov, musi ist' so
ziakom na oSetrenie sam a zdroven sa postarat’ o doprovod dietata po oSetreni domov. Predtym poZiada
vedenie Skoly o svoje zastupovanie na dalsie pedagogické cinnosti, ktoré ma v ten den. Ak Ziak ostane v
dalsom oSetreni zdravotnickeho zariadenia, informuje rodicov o mieste pobytu Ziaka. Ak Ziak na druhy
den nenastupi do Skoly, vypise tlacivo ,, Hlasenie o Skolskom uraze“. Ak Ziak nastupi do Skoly, zapise
uraz do zosita drobnych urazov.

V pripade tirazu mimo Skoly

- okamzite poskytne Ziakovi prvii pomoc, v pripade potreby pozZiada o to aj dalsich
spolupracovnikov, resp. obcanov. Ak je sam so svojou triedou ( oddelenim ) a je nutny prevoz na dalsie
odborné oSetrenie, pocka spolu so zZiakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci ( o jeho privolanie pozZiada
okoloiducich obcanov ), informuje sa u vodica sanitky, kde bude dieta odvezené. Dieta necha odviezt a
poziada o starostlivost’ posdadku sanitky a sam sa vrati so Ziakmi do Skoly. Telefonicky, prip.osobne
informuje o stave a mieste pobytu ziaka rodicov a vedenie Skoly. Vhodné je, aby dieta spreviadzala
niektora ind ochotnd osoba - obcan, ktorému poskytneme telefonne cislo skoly. Ucitel v Ziadnom
pripade nesmie ponechat vicsinu Ziakov triedy bez osobného pedagogického dozoru. Hned po prichode
do skoly je nutné informovat vedenie Skoly, zarovern sa informovat' na zdravotny stav dietata a navstivit
rodicov. O uraze okamzite spisat po

Nesmie dojst’ k tomu, aby vedenie skoly nebolo o akomkolvek uraze véas informované, alebo aby sa to
dozvedelo od rodicov.
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Plan opatrenti pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

Je potrebné :

- vykonat najmenej raz za 2 roky pravidelni previerku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
na vsetkych pracoviskdch a zariadeniach . O previerke vyhotovit zdpis s prijatim opatreni.

- sledovat technicku tiroven a vybavenie priestorov budov, skladov a komunikacii, vody
a kanalizacie, strojov, pristrojov a elektrickych zariadeni priebezne a nahlasovat poruchy
pisomne do zoSita oprav

- vykonavat vstupné a periodické skoleniazamestnancovz bezpecnostnych,
hygienickych a protipozZiarnych predpisov

- dodrziavat poplachové smernice pri uraze(doplnenie lekarniciek, osveta pri
poskytovani prvej pomoci, zabezpecenie rychlej lekarskej pomoci, pripadnej evakuacie
spracovat osobitny nacrt umiestnenialekarnicky a prostriedkov prvej pomoci so zoznamom
poverenych osob, ktorym bolo zariadenie zverené

- dodrziavat predpisy PO a zabezpecit funkcnost pozZiarno - technickych zariadeni poziarnych
vodovodov ( z preventivnej prehliadky vyhotovit zaznam do poziarnej knihy s uvedenim
zistenych nedostatkov a sposobe ich odstranenia, terminom... )

- poznat a dodrziavat pozZiarny Statut Skoly a poZiarne smernice

- viditelnevyvesit zoznam telefonnych cisiel najdolezitejsich institicii pre ZS
tiesniovych volani v pripade mimoriadnych situdcii.

Zapisy su sucastou evidencie zakladnej skoly.

Cinnost’ riaditel’a $koly alebo riaditel’a $kolského zariadenia v case
epidemického vyskytu chripkovéhoochorenia

(1) Riaditel’ skoly alebo riaditel’ skolského zariadenia, ak pocet nepritomnych deti alebo
Ziakov z dovodu ochorenia na chripku prekroci 15% z celkového poctu deti alebo Ziakov,
prijme nasledovné opatrenia

a) po konzultdcii s prislusnym regiondlnym vuradom verejného zdravotnictva moze skratit
vyucovaciu hodinu na 40 minut,

b) zdrii sa organizovania Skolskych vyletov, exkurzii, plaveckych vycvikov a ostatnych
hromadnych skolskych podujati.

(2) Riaditel skoly alebo riaditel Skolského zariadenia, ak pocet nepritomnych deti alebo
Ziakov z dévodu ochorenia chripkou prekroci 20% z celkového poctu deti alebo Ziakov

a) ozndmi tuto skutocnost prislusnému regiondlnemu vradu verejného zdravotnictva,

b) zrusi vsetky zaujmové kriuzky a mimoskolské aktivity pri prudkom a perspektiviom
naraste choroby,

C) na zdaklade odporucania prislusného regiondlneho vuradu verejného zdravotnictva
prerusi vychovno-vzdelavaci proces.
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4 Podmienky pohybovej aktivity

K vyucovaniu telesnej vychovy sa vyuzivaju vsetky Sportové zariadenia patriace skole, v
jesennych a jarnych mesiacoch v co najvicsej miere ihriska vonku, v zimnych mesiacoch prietory
kultirneho domu a priestory velkych tried. V oblasti zaujmovej cinnosti pracujii pri Skole v CVC a tiez
vzdelavacie poukazy zaujmoveé utvary /(kruzky) rozneho zamerania.

Osvetlenie a vetranie je zabezpecené oknami. Teplota v triede na TEV nesmie v zimnych
mesiacoch klesnut’ pod 15 °C. Vyucujuci telesnej vychovy zodpovedaju za pravidelné vetranie. Za
starostlivost o Cistotu v kultirnom dome zodpovedd Skolnicka ZS. Priestor na cvicenie sa utiera
denne pocas TEV navlhko, namokro s pouzitim cistiaceho prostriedku po hodine TEV. Hygienické
zariadenia sa cistia denne 1 krat Cistiacim prostriedkom a 1 krat dezinfekcnym prostriedkom.

5 ReZim stravovania vrdtane doplnkového stravovania

Sucastou skoly je Skolska jedalen, ktora ma svoj samostatny prevadzkovy poriadok. Obedy sa
vydavaju v case od 11,30 h do 13,30 h. Pocas stravovania zabezpecuju pedagogovia dozor podla
rozvrhu dozorov. Dozeraju na poriadok a spravme stolovanie Ziakov. So Ziakmi zo SZP do jedalne
vstupuje vylucne asistentka ucitela, ktorda dohliada na poriadok a dodrZiavanie zdsad slusného
stolovania. Prevadzkova pracovnicka MS v SJ zabezpecuje aj pocas obeda pripadné odstrdnenie
nahodného znecistenia jeddlne Ziakmi. Po stolovani Ziakov ZS upratuje §kolnicka zo ZS.

Vo vsetkych priestoroch skoly plati prisny zdkaz fajcenia. Oznamenia su pristupné na viditelnych
miestach.

6 Zdasobovanie pitnou vodou

Dodavka pitnej vody je zabezpecovana vodovodom. V ucebniach, WC, sa pouziva studend voda,
v zborovni, kancelarii, je studena aj tepld voda.
Pitny rezim je zabezpecovany individualne z flias naplnenych cajom a vodou pripravenou v domdacom
prostredi. Zamestnanci majii k dispozicii pitnii vodu v galénoch. Stravnici SJ majii denne ndpoj k obedu.
Ohrev vody sa zabezpecuje bojlerom.
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7 Cistota a udrZba priestorov Skoly

Zakladna skola s materskou skolou Rozkovany 190, 082 71

SANITACNY PROGRAM:
Predmet Cinnosti | Prostriedky ¢innosti Kontrol Frekvencia
a
Denne | Mesacne | Rocne
. Kontrola a idrziavanie X X
Skolsky dvor v.
Cistoty
Odstranenie hrubych X
Triedy necistot, zametanie,
pretretie vihkou utierkou
Odpadky a nedistoty Zber vizualna X
Starostlivost’ o kvety a Zalievanie, vyplievanie, X
zahony presadzanie,
Chodniky Cistenie vizualna X
Satiia pocas prichodu %. Udrziavanie poriadku vizualna X
Chodby Zametanie vizualna 2X
Zvlhéenie povrchu vodou .,
Chodby . P . vizualna 3X
a desinf.prostriedkom
Chodby Opiitovné pretretie navlhko 3X
Zvlh¢enie vodou s obsahom
Okn4, dvere, klI'u¢ky desinfekéného prostriedku, 1x
oplachnutie, utretie dosucha
lavice /nabytok Pretretie Pronto utierkou X X
Odstranenie hrubych necistot,
Okna, dvere zvlhéenie vodou obsahom vizualna 3x
deinfeké.prostr.
Svietidla Umytie, leStenie 2X
Koberce Vysavanie Kobercov, istenie vizualna 4x
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Za cistotu a udrzbu priestorov skoly je zodpovedna upratovacka, skolnicka, ktord vykonava aj drobné
udrzby a reguluje stav kotlov a teplotu v budove skoly. Rozsiahlejsie opravy sa vykondvaju
prostrednictvom Specializovanych firiem.

Cistotu priestorov zabezpecuje upratovacka podla vypracovaného harmonogramu a ndaplne prdce.

8 Zneskodiiovanie tuhého odpadu

Na skole je zavedeny separovany zber tuhého odpadu (papier, plasty, ekopaky,). Na odpad shiZia
v triedach nadoby (papier, hlinikovy odpad a iné). Odpad z tried vyndsa upratovacka 1-2 krat denne.
Nadoby sa cistia dezinfekcnym prostriedkom namokro podla potreby. Separovany papierovy odpad,
ekopaky, a plast sa uskladnuju v priestoroch garaze. Odvoz papiera je zabezpecovany sukromnou
firmou, odvoz ostatného tuhého odpadu zabezpecuje obec podla harmonogramu.

9 Pokyny pre zamestnancov

Za bezpecnost Ziakov na vyucovacej hodine a pri vychovnej cinnosti je priamo zodpovedny
vyucujuci, taktiez za bezpecnost pocas presunu do inej ucebne. Za bezpecnost Ziakov na chodbach
pocas prestavky a v jedalni pocas obeda zodpoveda dozor konajuci pedagog. Dozor sa vykonava podla
schvaleného rozvrhu dozorov.Pracovna doba pedagogickych zamestnancov je 7 ™ h denne. Nastup do
zamestnania je 7,30 h. Pedagégovia sa zdrzuju v Skole v ¢ase priamej vyucovacej cinnosti podla vopred
vypracovaného rozvrhu hodin, podla rozpisu pohotovostnych sluZieb a v case mimo vyucovania (
krizky, triednické hodiny, zasadnutia MZ a PK, rodicovské zdruzenia, skolské aktivity).

Samostatne su spracované povinnosti vsetkych zamestnancov v ramci ochrany a bezpe cnosti
zdravia pri praci. Rozpracované je metodické usmernenie MS SR ¢.24/2006 - R k zavedeniu jednotného
postupu Skol, skolskych zariadeni a vysokych $kél pri vzniku registrovaného skolského urazu a pri
evidencii usmernenia MS SR ¢.7/2006 — Smernica k prevencii a rieSeniu Sikanovania Ziakov v skoldch a
Skolskych zariadeniach rozpracovaného na podmienky Skoly.

10 Pokyny pre navstevnikov

Vstup do objektu skoly cudzim osobdam je povoleny iba s vedomim riaditela skoly alebo jeho
zastupcu. Kazdy navstevnik skoly sa musi ohlasit, preukdzat' sa osobnym dokladom totoznosti a uviest
dovod navstevy. Zakazuje sa navstevovat vyucujucich pocas vyucovacej hodiny. Pre zdkonnych
zastupcov Ziakov, deti a verejnost su stanovené terminy konzultacnych hodin pocas Skolského roka
nasledovne:

Denne od 12:45 do 14:00 (pokial vyucujuci nema kruzok)

Vedenie skoly si vyhradzuje pravo pre ucitela dohodnut konzultdcie s rodicmi I den vopred.
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11 Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

V' pripade vzniku mimoriadnej epidemiologickej udalosti (ohrozenie zdravia Ziakov a
zamestnancov Skoly chemickymi fyzikalnymi, biologickymi alebo inymi faktormi) je za Skolu
poverend kontaktna osoba:
Mgr.Darina Jacova, riaditelka skoly t.¢.0915124262, e-mail djacova@gmail.com
Anna Banasova, zastupkyna RS pre MS. T.¢.0902375384, e-mail hankka@centrum.sk
Mgr. Renata Gajdosova, poverena zastupovanim riaditela Skoly v c¢ase nepritomnosti. tel. 0514572350,
e-mail renatagaj@gmail.com
Prostrednictvom nej sa v spoluprdci a na zdklade vydanych opatreni RUVZ so sidlom v Presove
zabezpecuju potrebné aktivity - informovanost zZiakov Skolskym rozhlasom, informovanost rodicov,
spoluprdca s lekarmi primarnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dospelych, vykon ohniskovej
dezinfekcie a iné.
V pripade mimoriadnych udalosti je zodpovedny a je kontaktnou osobou riaditel skoly.
Telefonne Cisla tiesiiovych volani:

Zachranny systém 112
Hasicska zachranna sluzba 150
Zachranna zdravotnicka sluzba 155
Pohotovostna lekarska sluzba 158

Elektrarne - ohlasovia poruch 0800 123 332

Pohotovostna plyndrenska sluzba +421850111363
Poliklinika Sabinov 051/7739711
RUVZ Presov - odd. HDM 051 / 7580361

Vodarne - poruchy 780 20 98

OcU Rozkovany 051/4572321

Uplatiiovanie zakona NR SR ¢ 377/2004 Z.z. o ochrane nefajciarov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, znenie podla upravy ¢ 465/2005 Z.7. v zneni
neskorsich predpisov

Na Skole sa reSpektuje zdkaz fajcenia, na vsetkych vstupoch do budov Skoly je na dobre
viditelnom mieste symbol zdkazu fajcenia. Zamestnavatel kontroluje zamestnancov a pedagogicki
zamestnanci kontroluju Ziakov. Pri zisteni porusovania zdkazu fajcenia sa tento priestupok nahlasi
Regionalnemu uradu verejného zdravotnictva so sidlom v Presove.
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Mgr.Darina Jacova
Predklada riaditel’ka skoly

Schvalil: MUDr. Gabriela Kovacikova RUVZ

Poriadok pre Specidlne ucebne

P oriad ok prepocitacovit ucebriu

e Ziaci vchadzaju do miestnosti len v doprovode uditel'a

e Zaujmu miesto, ktoré im urc¢i vyucujuci.

e Nikdy bez pokynu ucitel’a nespustaju chod PC.

e Vyhybaji sa dotykom monitoru.

e Bez pokynu, alebo dovolenia ucitel'a neopustaju PC ucebiiu.

e Ziaci dodrziavaji v PC uéebni klimu pokoja, aby mohli pracovat’ podl'a pokynov
vyucujuceho.

e V PC ucebni je nepripustné konzumovat’ jedlo a prinasat’ akékol'vek tekutiny.

e Pouzité papiere Ziaci vyhodia do zberu. Za poriadok a ¢istotu po VH zodpoveda

vyucujuci.
P oriad o kpreSkolsku jeddleri

- Ziaci, ktori prichddzaju do jedélne si predtym umyvajii ruky mydlom.
- Cakajt v rade, nepredbichaju sa a spravaji sa ticho. Respektuju pokyny dozorkonajucej

vychovavatelky.
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- Pri vyddvacom okienku si ziak berie tanier, pribor dostdva na stdl od sluzby. Na stolicke sa
nehojda, nerozprava, zje cely obed. Ovocie, napolitdnku, jogurt a iné pridavky k obedu si
moze vziat’ sebou.

- Po naobedovani sa hned’ vstane, zasunie stoliCku a odnasa tanier a pribor k prijimaciemu
okienku.

- Zo skolskej jedalne odchadza vychodom a nezdrzuje sa v jedalni.

- Ziaci, ktori nebudu dodrZiavat' tento $kolsky poriadok v jedalni alebo véas nezaplatia
stravné, budu zo stravovania vyluceni.

Pedagogicky dozor v SJ vykonava vychovéavatel’ka SKD a asistentka u¢itel'a. Db na

dodrziavanie tohto poriadku vSetkymi stravnikmi
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Poriadokpre cvicebiiu. (KD)

N o g b~ w Db E

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

Na hodinu telesnej vychovy ¢akaju ziaci vyucujuceho v $atiiovej chodbe vo dvojiciach.
Vucujuci rano v dent Tv upozorni Skolni¢ku na povinnost’ umyt cvic¢ebiiu.

Do KD odchadzaja ziaci v dvojiciach a disciplinovane pod vedenim vyucujtceho.
Otvaranie a zatvaranie dveri do KD robi zasadne prislusny vyucujtci.

Vstup do cvicebne je zdsadne povoleny iba v sprievode vyucujuceho v predpisanom tbore.
Potrebné telocviéné néaradie vydava zdsadne prislusny vyucujuci.

Pri telovychovnom procese pouzivaju ziaci iba tie telovychovné néacinia, ktoré st potrebné
k danej cinnosti, zachddzaju s nimi opatrne a pripadné poskodenie oznamia ihned
vyucujucemu.

Ziaci pri telovychovnom procese maju uréené svoje stanoviste, ktoré nemozu bez povolenia
vyucujuceho opustit. Nesmu vykondvat’ iné €innosti, s ktorymi nestvisi ich ¢innost’, aby
neprislo k Urazu.

Ziaci s oboznameni s dopomocou a zachranou pri jednotlivych prvkoch a musia
bezpodmienecne ich robit’.

Umyselné poskodenie telovychovného naradia a naginia musi Ziak nahradit’.

Vsetky presuny na cviciste robia Ziaci pod vedenim vyucujuceho, pri dodrziavani
bezpecnostnych predpisov.

Telovychovné nacinie odovzdavaju urceni ziaci vyucujucemu.

K osobnej hygiene vyuzivaju ziaci svoj uterak a mydlo.

Pri odchode z cvi¢ebne vyucujuci uzamkne budovu KD..

Ziaci odchadzaju z KD opit’ v dvojiciach pod vedenim prisluiného vyuéujuceho.

Po Tv skolnic¢ka odchadza umyt’ podlahu cvicebne.

Kazdy pedagog, ktory si zapozicia telovychovny material, musi sa zapisat’ do prislusnej
knihy ,,Vypozi¢ané®.

Oslobodeni ziaci z TEV maji o tom potvrdenie od prislusného pediatra, sa na
telovychovnom procese tiez zii¢astiiuju.

Ziak v rekonvalescencii necviéi spravidla 1 tyzdefi po nastupe do $koly, ak rodi¢ nepoziada

o vynimku na zéklade potvrdenia od pediatra.
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