PROCEDURA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK
PODLOZENIA EADUNKU WYBUCHOWEGO
LUB INNYCH SUBSTANCJI ZAGRAZAJACYCH
ZYCIU LUB ZDROWIU

I. CEL PROCEDURY:

Celem procedury jest okres§lenie sposobu postgpowania na wypadek podtozenia tadunku
wybuchowego i innych substancji zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi lub stwierdzenia
podejrzanego pakunku w szkole.

Il. PODSTAWY PRAWNE URUCHOMIENIA PROCEDURY:

e Uchwata Rady Ministréw z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,,Narodowego Programu
Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”;

e Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych;

e Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym;

e Zarzadzenie dyrektora nr 13/2022 r. z dnia 26 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia niniejszej procedury.

1. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY:

1. Procedura do zastosowania w przypadku stwierdzenia obecnosci podejrzanego pakunku
lub otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego i innych substancji
zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi .

2. Procedura dotyczy catos$ci personelu szkoty oraz uczniow.

IV.UPRAWNIENIA I ODPOWIEDZIALNOSC OSOB REALIZUJACYCH
KONIECZNE DZIALANIA:

1. Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami
odpowiadaja kolejno:

o dyrektor szkoty — tel. 515293411

e w przypadku jego nieobecnosci zastgpca dyrektora lub wyznaczona przez Dyrektora osoba

V. SPOSOB POSTEPOWANIA

1. Otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego w formie:
1) e-mailowej

a) po odczytaniu informacji e-mailowej zapisa¢ ja i wydrukowac,
b) powiadomi¢ dyrekcje szkoty;

2) telefonicznej
a) po przyjeciu informacji telefonicznej nie odktada¢ stuchawki, potozy¢ ja obok aparatu
telefonicznego;

b) powiadomi¢ dyrekcje szkoty;



€) prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu fadunku W}/buchowego
zapamigtaj jak najwigkszg ilos¢ szczegotow (uzyskane informacje/szczegoty moga
by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu);

d) zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje (W przypadku
stresujace] sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem
sobie istotnych informaciji);

3) telefonicznej i e-mailowej:

a) poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng za .
uruchomienie procedury (osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catoSci
personelu szkoty);

b) po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji (ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu; ewakuacja ma na celu ochrone personelll)l przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku);

c) dyrektor szkoty podejmuje decyzje o:
- powiadomieniu policji — tel. 997
- przerwaniu lekcji
- przeprowadzeniu ewakuacji uczniéw i pracownikow szkoty
- zabezpieczeniu dokumentow,
d) do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor, ktory:

- zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia, czy w pomieszczeniach
znajduja si¢ podejrzane rzeczy, paczki, przedmioty ktorych wczesniej tam nie bylo;

- sprawdza wraz z wyznaczonym pracownikiem czy widoczne sg $lady przemieszczenia
elementoOw wyposazenia pomieszczen;

- sprawdza wraz z wyznaczonym pracownikiem czy widoczne sg zmiany w wygladzie
zewnetrznym przedmiotow;

- sprawdza wraz z wyznaczonym pracownikiem czy emitowane sg sygnaty dzwickowe
(mechanizméw zegarowych) lub §wiecgce elementy elektroniczne;

- zarzadza, aby pracownicy obstugi sprawdzili pomieszczenia ogdlnodostepne: korytarze,
hole, toalety oraz otoczenie zewngtrzne;

e) nie wolno dotykaé¢ przedmiotow, urzadzen, rzeczy, ktore budzg podejrzenie i moga
by¢ tadunkami wybuchowymi; o ich umiejscowieniu powiadamia si¢ policjg, ktora
podejmuje akcje;

f) nie nalezy uzywac telefonu komorkowego (eksplozja tadunku moze zostaé
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy);

g) nalezy Sprawdzié, jezeli jest to mozliwe, czy w salach pozostaly przedmioty, ktore nie
nalezg do jej wyposazenia (stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w sali moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji);

h) bezwzglednie nalezy wykonywac polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb (w trakcie uruchomienia procedury niezbgdna jest dyscyplina
1 niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa);

i) w miejscu ewakuacji kazdy nauczyciel, majacy zajecia z dang klasg, liczy wszystkie
dzieci i zdaje raport dyrektorowi szkoty lub osobie odpowiedzialnej za kierowanie



)

K)
1)

dziataniami kryzysowymi (szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi
zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty);

wychowawcy informujg rodzicoéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu do
miejsca ewakuacji (informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie
spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych);

nalezy zachowac¢ spokoj, nie dopusci¢ do przejawow paniki;

z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzadza si¢ notatke.

2. Podlozenie ladunku wybuchowego lub stwierdzenie podejrzanego pakunku i innych
substancji zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku (nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest fadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualnos¢ nie
zostanie wykluczona);

nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku (w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania);

okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) (okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji);

poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobg¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury
(osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ cato$ci personelu szkoty);

po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji (ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu, ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku);

nie uzywaj telefonu komoérkowego (eksplozja fadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komoérkowy);

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb (w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysows);
w miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi (szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji cato$ci personelu szkoty);

poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu (informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog
ewakuacyjnych).

VI. SPOSOB PROWADZENIA EWAKUACJI

1. Podczas zajec:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Sprawdz, czy wszyscy uczniowie sg w klasie;

Ustaw ucznidw w parach na trasie wyjscia do drzwi;

osoby ze SPE popro$ do przodu;

przepusci¢ przed osobg niepetnosprawng ruchowo strumien ewakuowanych;
zabierz liste dzieci z telefonami do rodzicéw/prawnych opiekunow;

wyprowadz uczniow drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce ewakuacji;
sprawdzi¢, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.



2. Podczas przerwy:

1)
2)
3)

4)

zgromadz uczniow znajdujacych si¢ w rejonie twojego przebywania poprzez uzycie
sygnatu — r¢ka podniesiona do gory i uzycie gwizdka sportowego;

pozostali nauczyciele ustawiajg si¢ w wyznaczonych rejonach szkoty zgodnie

Z wezesniej opracowanym planem i gromadza uczniow;

ustaw uczniow w parach i opu$¢ zagrozony teren drogami ewakuacyjnymi, udajac si¢
na wyznaczone miejsce ewakuacji;

w miejscu ewakuacji podziel uczniéw na grupy szkoleniowe i sprawdz obecnosé¢
wszystkich uczniow.

VIL. SPOSOB ODCZYTYWANIA SYGNALOW ALARMOWYCH

1.
2.

3.

»trzy krotkie sygnaty dzwiekowe”( po 10 sekund kazdy)— inicjacja procedury.
,,JLadunek wybuchowy ewakuacja!!!” — inicjacja procedury w przypadku braku
zasilania.

,»Reka podniesiona do gory i sygnat gwizdkiem” — konieczno$¢ zgromadzenia si¢
wokot przekazujacego sygnal i bezwzgledne wykonywanie jego polecen.

VIll. TELEFONY ALARMOWE

1.
2.

Policja 997.
Telefon alarmowy telefonow komorkowych 112.

IX. SPOSOB POWIADAMIANIA SLUZB:

1.

Wybierz jeden z w/w numerow. Po zgtoszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby
podaj nastepujace informacje (zatgcznik Nr 1):

a) rodzaj stwierdzonego zagrozenia lub tre$¢ otrzymanej informacji

b) nazwe i adres szkoty

C) imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje

d) telefon kontaktowy

e) zrealizowane przedsigwzigcia

f) potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie.

X. SPOSOB POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI ZE SPE

1. Koordynator odpowiedzialny za osoby niepetnosprawne sprawdza zgodnie z lista
identyfikacyjng, w miejscu ewakuacji, czy wszyscy uczniowie ze SPE znajduja si¢ w miejscu
ewakuacji.

XI. ZARZADZANIE NA WYPADEK SYTUACJI KRYZYSOWEJ

1. Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, zastepca
dyrektora lub osoba przez niego wyznaczona.

XII. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW:

1.
2.

Zapoznac si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.
Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.



Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure.

Mie¢ zapisane numery telefonow osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
I koordynacje ewakuacji 0sob niepelnosprawnych.

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia procedury.
Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.
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Powyzsza procedura obowigzuje od 26 kwietnia 2022 r.

Cerkwica, dn. 26 kwietnia 2022 r. podpis Dyrektora Szkoty



