Sprawy Urzedowe mozna realizowaé réwniez przez Internet za posrednictwem Elektronicznej
Platformy Ustug Publicznych (ePUAP). Wystarczy zalogowad sie na stronie www.epuap.gov.pl i wybraé
interesujgcg sprawe. Jezeli w chwili obecnej wymagana ustuga nie jest dostepna w wers;ji
elektronicznej mozna jg zrealizowaé wysytajagc pismo ogdlne wraz z odpowiednimi zatgcznikami na
elektroniczng skrzynke podawczga (ESP) urzedu. Sprawy kierowane na ESP majg takg sama waznos¢, jak
whnioski ztozone do urzedu w postaci papierowe;j.

Zgodnie z nowelizacjg art. 63 §3a KPA (Dz.U.2010, Nr 40, poz.230), podanie wniesione za
posrednictwem portalu ePUAP w formie dokumentu elektronicznego powinno:

byé opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu, przy zachowaniu zasad przewidzianych w przepisach o podpisie
elektronicznym lub profilu zaufanego ePUAP, oraz

zawiera¢ dane w ustalonym formacie, zawarte we wzorze podania okreslonym w odrebnych
przepisach, jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie podan wedtug okreslonego wzoru.

Profil Zaufany umozliwia korzystanie z udostepnionych na portalu ePUAP ustug bez potrzeby
posiadania podpisu elektronicznego weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym.

Aby zatozy¢ Profil Zaufany ePUAP, nalezy utworzy¢ konto na portalu ePUAP, a nastepnie wystac
whniosek o potwierdzenie Profilu Zaufanego ePUAP. Nastepnym krokiem jest osobiste uwierzytelnienie
Profilu w jednej, z jednostek bedacej Punktem Potwierdzen (oddziat ZUS, urzad skarbowy, urzad
wojewoddzki lub konsulat). Najblizsze punkty potwierdzania Profilu Zaufanego znajdujg sie w Urzedzie
Skarbowym w Mielcu oraz Inspektoracie ZUS w Mielcu.

Posiadanie Profilu Zaufanego ePUAP umozliwia realizacje spraw drogg elektroniczng nie tylko w
Samorzagdowym Przedszkolu w Rzemieniu ale réwniez w kazdym innym urzedzie administracji
publicznej w Polsce.

Instrukcja zaktadania konta (PDF 5,06 MB)

Instrukcja uzytkownika — Profil Zaufany (PDF 7,36 MB)

Szczegdtowe informacje dotyczgce portalu ePUAP oraz Profilu Zaufanego znalezé mozna pod adresem
https://www.epuap.gov.pl/ w dziale Pomoc.

Zgodnie z Ustawa o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania publiczne podmiot publiczny
udostepnia Elektroniczng Skrzynke Podawczg (ESP).

Adres ESP (skrytki ePUAP): Samorzgdowe Przedszkole w Rzemieniu

/PrzedszkoleRzemien/domysina

/PrzedszkoleRzemien/SkrytkaESP

W celu ztozenia wniosku na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Samorzgdowe Przedszkole w Rzemieniu
konieczne jest posiadanie bezptatnego konta uzytkownika na platformie ePUAP.

Wymagania dla dostarczanych dokumentdéw elektronicznych


https://epuap.gov.pl/wps/wcm/connect/d177428042b1a9ff9c4efc7193544100/Instrukcja_zak%C5%82adania_konta_8.1.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100&CACHEID=d177428042b1a9ff9c4efc7193544100
https://epuap.gov.pl/wps/wcm/connect/ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65/Instrukcja+u%C5%BCytkownika+PZ_7.4.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65&CACHEID=ec94450046be87388dcbcf14b99a5a65
https://www.epuap.gov.pl/

Akceptowalne formaty zatgcznikow:
doc, docx, rtf, txt, odt, pdf, xim,

xls, xIsx, ods,

gif, tif, pg, png, svg, jpg

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatgcznikami, mozliwy do doreczenia za
pomocg elektronicznej skrzynki podawczej nie moze przekroczyé 5 MB.

Rodzaje informatycznych nosnikdw danych, na ktérych moze zostaé doreczony dokument
elektroniczny:

— ptyta CD, DVD
— pamie¢ masowa USB
Wymienione nosniki muszg mie¢ mozliwos¢ zapisu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub potwierdzonym profilem zaufanym.

Dokumenty lub nosniki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedg automatycznie odrzucane i nie
zostang rozpatrzone.

W przypadku doreczenia przesytki nie spetniajgcej tgcznie wszystkich wymogoéw — nie bedzie ona
wprowadzona do systemu teleinformatycznego.



